EK Informatik	Textverarbeitung	Bp

Aufgabe 8: Wiederholung 2

1. Erfassen Sie folgenden Text einer Geburtstagskarte in der Schriftart Courier New 12 pt nach folgendem Aussehen:

Wir sehen es mit viel Verdruss,
Was alles man erleben muss;
Und doch ist jeder darauf scharf, 
Dass er noch viel erleben darf.
Wir alle steigen froh und heiter,
Empor auf unserer Lebensleiter.
Das Gute, das wir gern genossen,
Das sind der Leiter feste Sprossen.
Das Schlechte – wir bemerkens kaum,
ist nichts als leerer Zwischenraum.

In diesem Sinne, Herr Altmann, gratuliere ich Ihnen herzlich
zu Ihrem 60. Geburtstag.

In alter Verbundenheit

Ihre Arbeitskollegin Name

2. Speichern Sie den Text in Ihrem Lösungsordner unter dem Namen 08_Loesung_Wiederholung_2 ab.

3. Gestalten Sie das Gedicht nach folgenden Angaben:

Schriftgröße: Arial, 18 pt
Schriftfarbe: Grün, Akzent 6, heller 40%
Absatzausrichtung: rechtsbündig
Absatzabstand: nach 6 pt

4. Den restlichen Text gestalten Sie mit der Schriftart Times New Roman, 16 pt.

5. Die letzte Zeile formatieren Sie mit einer handschriftähnlichen Schriftart in der passenden Größe.

6. Fügen Sie das Symbol Geburtstagstorte  (Einfügen/Symbol/Schriftart MS Outlook) in passendem Abstand unter den Text ein.

7. Formatieren Sie die Torte mit 90 pt, zentriert.

8. Speichern Sie die Datei nochmals ab.

